Aktivera Office 365 (Word,
Excel, Powerpoint, etc)

Aktivering

1. Oppna Word for att starta aktiveringsguiden

Oppna Word (eller valfritt annat Officeprogram) fér att starta aktiveringsguiden.
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Logga in for att komma igang
med Word

« Anvand ditt arbets-/skolkonto eller ditt personliga Microsoft- m &

konto

~/" Skapa och samarbeta med Word, Excel, PowerPoint och Outlook

~/ Spara och dela dokument mellan enheter med OneDrive- m G .
maolnlagring

Logga in eller skapa ett konto Jag har en produktnyckel

Vill du stdnga Word?

Dyker inte aktiveringsguiden upp?

Folj instruktionerna under rubriken Inloggningsféonstret dyker inte upp

Klicka pa Logga in eller skapa ett konto
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2. Fyll i din @elevmail.stockholm.se-adress
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Aktivera Office

namn.namnsson@elevmail.stockholm.se x

Ange en produktnyckel i
stallet

Inget konto? Skapa ett!
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Fyll i din @elevmail.stockholm.se-address och tryck Nasta

Vad har jag for elevmail.stockholm.se-adress?
Adressen ar vanligtvis férnamn.efternamn@elevmail.stockholm.se. Ar du osdker pa vad du
har, fraga din mentor eller en larare sa kan de hjalpa dig!

3. Logga in till Stockholms stad som elev
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S’{ockholms Inloggning
stad

Hur vill du logga in?

Elever Medarbetare

Freja elD+
Engangslosenord (TOTP)

Logga in med anvandarnamn och losenord

Byt till fliken Elever

Valj Logga in med anvandarnamn och lésenord
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~Anvandarnamn och l6osenord

Logga in med anvandarnamn och
- losenord

Anvandarnamn (t.ex. aa01234)

ab34567

Lésenord
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Fyll i ditt anvandarnamn och I6senord for ditt Stockholms stad-konto och tryck Logga In

Om du inte kan ditt Stockholms Stad-anvandarnamn eller l6senord, fréga din mentor eller
larare och sa kan de hjalpa dig!

Har allt gatt som det ska sa borde du nu vara inloggad med en aktiverad Office 365.

Felsokning

Inloggningsfonstret dyker inte upp
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Dyker aktiveringsguiden inte upp vid programstart, kika i dvre hdgra delen av fonstret for att se om
ett annat konto redan &r inloggat. Om sa ar fallet, klicka pd namnet som visas, valj Logga ut.
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Logga ut

Sin Vuu

sin.vuu@edu.stockholm.se
Visa konto

Anvindarinformation fér Office

Logga in med ett annat konto
er en dokumentet-fi

Fler dokument —

Logga ut fran Office

Om du loggar ut tas ditt konto bort fran denna och andra Office-appar. Spara alla Office-filer som
synkroniseras till molnet (till exempel OneDrive) innan du loggar ut. Slutfér genom att sténga alla Office-

appar.

Logga in pa Office igen nar du ar redo att redigera filer pé den har enheten.

[[] Visa inte det har igen

Mer information Avbryt

Nar du loggat ut, starta om programmet.

Det blir bara en vit ruta efter inloggning

Om du moéts av en helvit ruta efter inloggningen sa kan det vara att du gjort for manga
inloggningsforsok. Stang ned alla Office-program och férsdk igen.

Om det inte hjalper att stanga Office-programmen och bdrja om, sé kan det vara sa att det

nuvarande l6senordet |6pt ut och behover bytas. Byt I6senordet i I6senordsportalen for staden som

gar att hitta via lanklistan pa ssis.nu och forsék igen darefter med det nya I6senordet.
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