Aktivera Word och
Powerpoint!

Steg 1: Oppna ett Microsoft 365 for att starta
aktiveringsguiden

Oppna ett valfritt Officeprogram, till exempel Word, for att starta aktiveringsguiden.
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Logga in for att installera Office
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Anvénd din vanliga e- Skaffa gratis molnlagring Anvind ditt konto for att
postadress installera Office pa andra
enheter

Logga in med ditt arbets- eller skolkonto eller ditt personliga Microsoft-konto

Skapa konto

Jag vill inte logga in eller skapa ett konto

Vad &r ett Microsoft-konto?

Klicka pa Logga in

Steg 2: Logga in med @elevmail.stockholm.se-adressen


https://info.ssis.nu/uploads/images/gallery/2020-09/C1EdX8f5NhOjA1da-aktiveringsguide.png
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Aktivera Office

namn.namnsson@elevmail.stockholm.se X

Ange en produktnyckel i stallet

Inget konto? Skapa ett!

©2020 Microsoft  Sekretesspolicy

Fyll i din @elevmail.stockholm.se-address och tryck Nasta

Steg 3: Valj fliken Elever


https://info.ssis.nu/uploads/images/gallery/2020-09/NZRKwcXlC92pRVsd-logga_in.png
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Hur vill du logga in?
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Elever  Medarbetare
BankID och Mobilt BankID ?
Freja elD+ >
Telia eller Stockholms stads tjanstekort >

Eftersom du ar elev ska du valja fliken "Elev"

Steg 4: Logga in med anvandarnamn och l6senord


https://info.ssis.nu/uploads/images/gallery/2022-11/faVXTk7JNxSBQHu4-steg3.png

" Hur vill du logga in?

Elever Medarbetare

| Freja elD+ ’
Engangslosenord (TOTP) >
Logga in med anvandarnamn och ldsenord ?
Hjalp
Inloggningshjalp .

Tryck pa "Logga in med anvandarnamn och lésenord"

Steg 5: Logga in med ditt Stockholms Stads anvandarnamn
(2aa01234)
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- Anvandarnamn och lésenord

Logga in med anvandarnamn och
losenord

reni

Anvandarnamn (t.ex. aa01234)

Lésenord

Hjalp

Har loggar du in med ditt Stockholms Stad anvandarnamn (exempelvis aa01234) och det I6senord
du har.

Om du inte vet ditt Stockholms Stad anvandarnamn eller I6senord, fraga din larare och sa
kan de hjalpa dig!


https://info.ssis.nu/uploads/images/gallery/2022-11/sUNwj9tyZ37YOOSg-image-1668679129495.png

Steg 6: Godkann att du loggas in i alla Microsoft 365 appar

X

Var inloggad pa alla dina appar

Windows kommer ihag ditt konto och loggar automatiskt in dig pa dina appar och
webbplatser pa den hér enheten. Du kan behéva lata din organisation hantera vissa

installningar pa din enhet.

Nej, logga endast in pa den har appen

Steg 7: Klart!

Nu ska du vara inloggad och ha tillgang till alla Microsoft 365 program!

Det fungerar inte!
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Jag far inte ett inloggningsfénster

Dyker aktiveringsguiden inte upp vid programstart, kika i 6vre hdgra delen av fonstret for att
se om ett annat konto redan ar inloggat. Om sa ar fallet, klicka pa namnet som visas, valj
Logga ut.
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Logga ut

Sin Vuu

sinvuu@edu.stockholm.se
Visa konto

Anvéndarinformation fér Office

Logga in med ett annat konto
er en dokumentet-fi

Fler dokument —

Logga ut fran Office

Om du loggar ut tas ditt konto bort fran denna och andra Office-appar. Spara alla Office-filer som
synkroniseras till molnet (till exempel OneDrive) innan du loggar ut. Slutfér genom att stéanga alla Office-

appar.
Logga in pa Office igen nar du &r redo att redigera filer pa den har enheten.

Visa inte det héar igen

Mer information Avbryt

Nar du loggat ut, starta om programmet.

Vad har jag for elevmail.stockholm.se-adress?
Adressen ar vanligtvis férnamn.efternamn@elevmail.stockholm.se. Ar du oséker pa vad du
har, fraga en larare sa kan de hjalpa dig!

Vad har jag for inloggningsuppgifter?
Saknar du anvandarnamn och/eller I6senord, fraga en larare sa kan de hjalpa dig!

Det blir bara en vit ruta efter inloggning
Om du moéts av en helvit ruta efter inloggningen sa kan det vara att du gjort for manga
inloggningsforsdk. Stang ned alla Office-program och férsok igen.
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Det blir fortfarande bara en vit ruta efter inloggning
Om det inte hjalper att stanga Office-programmen och borja om, s& kan det vara sa att det

nuvarande l6senordet |6pt ut och behover bytas. Byt [6senordet i I6senordsportalen for

staden som gar att hitta via lanklistan pa ssis.nu och forsék igen darefter med det nya

|osenordet.
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